1. GUIA DO EXPOSITOR

(O Realizar o pagamento das taxas obrigatoérias
O Preencher as credenciais de expositores com os nomes da equipe que estara no evento
O Verificar contratacdo de servicos adicionais

2. MONTAGEM DO ESTANDE

O Verificar prazos e normas de montagem no guia on-line

O Contratar montadora

(O Cadastrar a sua montadora no guia on-line

(O Enviar documentos para aprovacao do projeto no guia on-line

3. CONTRATAR COM FORNECEDORES OU COM A NMB SERVICES

(O Servico de seguranca

O Servico de limpeza

O Servico de buffet

(O Recepcionistas

(O Mobiliario / decoracdo para o estande

O Coletor de dados

(O Solicitar no Portal do Expositor as credenciais de servicos para as empresas contratadas

4. DIVULGAGAD

O Enviar o convite da feira aos seus clientes

(3 Utilizar os materiais de divulgacdo gratuitos do evento

O Divulgar sua participacdo para seus clientes e prospects tanto nos canais oficiais do
evento quanto em suas redes sociais e canais on-line

(O Enviar as novidades que serdo apresentadas na feira para o nosso departamento de
comunicacao

O Providenciar materiais de divulgacdo de sua empresa para deixar em seu estande
(folhetos, cartdo de visita, brindes, etc)

9. EQUIPE

(O Selecionar e treinar a equipe que trabalhara no estande

(O Definir metas para seus representantes comerciais

(O Agendar reunides com clientes potenciais durante a realizacdo do evento

(O Garantir o transporte e a hospedagem de sua equipe

(O Quem solicitar no Portal do Expositor as credenciais de toda a equipe, inclusive
representantes comerciais, que estardo no estande até dia 28/04 poderao retirar
suas credencias antecipadamente no pavilhao.



